附件1：             

信用评价操作手册
采购人、代理机构、评审专家、供应商登陆系统，点击[评价管理]-[信用评价]菜单，进入项目评价列表页面。点击“项目评价”按钮，进入项目评价主页面。
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（项目评价功能页面）
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（项目评价列表页面）
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（项目评价主页面）

项目评价主页面，根据当前区域配置并启用的评价规则进行展示，以下各角色的评价环节均为评价规则配置功能中的设置。只有发布过结果公告的项目才能进行评价。

1.采购人对采购代理机构、评审专家、供应商的评价

1.1对采购代理机构进行评价

在项目评价主页面，根据项目所在区域配置的评价规则在评标结束环节，切换被评价主体到采购代理机构后，点击“新增”按钮，进入具体打分页面，选择评价标段并填写正确打分信息后，点击“保存”按钮，即可完成对采购代理机构的评价，评价数据将在列表显示出来。关键实现步骤如下图所示：
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（对采购代理机构评价主页面）
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（对采购代理机构评价打分页面）
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（对采购代理机构评价主页面）

注意事项：

1、在评价打分页面选择评价的标段时，必须是同一天发布的结果公告，避免多个标段评价结束时间不同，排除争议情况。

2、每项评价指标打分时，不能超过该指标的设置分值。

3、对于可追评的指标，保存时不校验必须进行评价。

4、点击“查看”按钮，可以查看具体评价的打分情况，具体实现步骤如下图所示。
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（对采购代理机构评价主页面）
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（评价打分详情查看页面）

1.2对评审专家进行评价

在项目评价主页面，根据项目所在区域配置的评价规则在评标结束环节，切换被评价主体到评审专家后，点击“新增”按钮，进入具体打分页面，先选择被评价专家，再选择评价标段，填写打分信息后。点击“保存”按钮，即可完成对评审专家的评价，评价数据将在列表显示出来。关键实现步骤如下图所示：
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（对评审专家评价主页面）
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（对评审专家评价打分页面）
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（对评审专家评价主页面）

注意事项：

1、如果项目的专家抽取申请没有关联项目，则可评价专家为空，不能对项目的参与专家进行评价。

1.3对供应商进行评价

在项目评价主页面，根据项目所在区域配置的评价规则在合同备案环节，切换被评价主体到供应商后，点击“新增”按钮，进入具体打分页面，填写正确打分信息后，点击保存按钮，即可完成对供应商的评价，评价数据将在列表显示出来。关键实现步骤如下图所示：
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（对供应商评价主页面）
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（对供应商评价打分页面）
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（对供应商评价主页面）

注意事项：如该项目未进行合同备案时，新增评价页面可评价供应商为空，不能进行评价。

2.采购代理机构对采购人、评审专家的评价
整体业务与采购人对其他单位评价相同，请参考上述说明。

3.评审专家对采购人、采购代理机构的评价

整体业务与采购人对其他单位评价大致相同，区别为选择评价标段时，只展示当前专家参与的标段，如果专家抽取没有关联项目则无法对该项目进行评价。

4.供应商对采购人的评价

整体业务与采购人对供应商评价大致相同，区别为选择评价标段时，只展示当前供应商中标的标段。如果合同未备案或未备案完成则无法对该项目进行评价。

5.评价追评

当前时间超过评价有效期时，对于可追评的评价规则，在[项目评价主页面]选择需要追评的评价记录，点击“追评”按钮，进行追评。

整体业务与采购人对其他单位评价大致相同，追评时只能对可追评的指标进行打分。超过追评有效期后只能查看评价情况。

