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[bookmark: _Toc614]1 系统地址
系统访问地址：http://tongbai.nanyangzcxy.cn/
账号：统一社会信用代码
密码：000000（首次登录需修改密码）
注：PC端建议使用Google Chrome、Microsoft Edge浏览器打开，IE浏览器不兼容，360浏览器如出现登录不成功请设置成极速模式。
[bookmark: _Toc28765]2 登录/注册
	打开浏览器在地址栏输入系统地址，选择采购人登录。
[image: 图形用户界面

描述已自动生成]
[bookmark: _Toc4579]2.1 登录
[bookmark: _Toc10943]2.1.1 账号密码登录
[image: ]
输入账号、密码、验证码即可登录成功，首次登录需修改密码。
[bookmark: _Toc26839]2.1.2 手机号登录
[image: ]
输入通过认证的手机号、密码、验证码即可登录成功，首次登录需修改密码。
[bookmark: _Toc20917]2.2 注册
	点击“登录”按钮下方“还没账号？立即注册”跳转至注册页面，
[image: 图形用户界面, 应用程序

描述已自动生成]
	注册完成后，输入账号和密码即可登录系统。
[bookmark: _Toc13846]2.3忘记密码
[image: ]
点击“忘记密码”按钮，根据提示填写相关信息后即可修改密码重新登录系统。
[bookmark: _Toc21174]3 个人主页
	采购人个人主页可查看单位基本信息、当前信用指数和需要进行评价的项目。
[image: ]
[bookmark: _Toc27519]4修改密码
鼠标点击页面右上角单位名称处，点击【修改密码】按钮，在弹窗内根据提示输入对应的信息后，即可修改成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc12632]5个人信息
鼠标点击页面右上角单位名称处，点击【个人信息】按钮，即可进入个人信息页面，可查看个人信息及历史变更记录。
[image: ]
点击【编辑】按钮，根据弹窗内相应的提示，填写相关内容即可修改成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc23200]6手机号绑定
鼠标点击页面右上角单位名称处，点击【手机号绑定】按钮，可在弹窗内根据提示完成手机号绑定，如已完成手机号绑定的用户，点击【更换手机号绑定】按钮，根据相应提示完成更换手机号操作。
[image: ]
[bookmark: _Toc11262]7 我的项目
	我的项目用于显示采购人所有的中标项目，采购人可以通过该功能查看每个项目的进展阶段。
[image: ]
[bookmark: _Toc22323]8 信用评价
	信用评价功能主要用于评价对象之间进行评价。根据招投标推进过程，将评价阶段分为“评标结束”、“合同备案”、“履约验收”和“支付申请”4个阶段，系统根据《南阳市政府采购信用评价实施办法》要求在对应的阶段生成评价表单，评价对象登录系统后根据表单内容进行评价。评价办法细则参考河南省南阳市财政局发布的《南阳市政府采购信用评价实施办法》。
[image: ]
	点击信用评价，可以查看需要评价的对象和对应表单。
[image: ]
	进入评价页面后会默认显示最新的项目进展，用户可根据需要选择“评标结束”、“合同备案”、“履约验收”和“支付申请”任一个阶段完成评价，如果该阶段不需要用户评价，界面将会提示该阶段不需要进行评价；如果有评价对象，点击左侧显示出需要评价的对象（如图，招标代理机构）进行评价；如当前阶段有需要评价的对象却未进行评价时；页面会有黄色感叹号进行提醒。
	评价内容全部为扣分项，满分为100分，选择“否”不扣分；选择是，需要填写具体情况的描述。选择完成后，点击提交完成本次评价。
	延期评价申请，用户需在《南阳市政府采购信用评价实施办法》要求的时间内完成评价，如确实有特殊情况不能及时进行评价可点击延期申请。
	每个项目“评标结束”、“合同备案”、“履约验收”和“支付申请”四个阶段全部评价结束且所有人都进行评价后，系统会自动核算用户的综合分数并进行信用指数（点）的加减。
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